


เอกสารสอบราคาจางเลขที่  02/2554 

การจางเหมาบริการทําความสะอาด 

ตามประกาศสํานักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ 

ลงวันที่   2   กันยายน  พ.ศ. 2553  

................................ 

สํานักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ  ซ่ึงตอไปน้ีเรียกวา “สํานักงานฯ” มีความประสงค

จะสอบราคาจางเหมาบริการทําความสะอาดอาคารสํานักงานฯ  ตามรายการดังเอกสารแนบทายเอกสาร

สอบราคา และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามท่ีกําหนดไวในเอกสารสอบราคาฉบับน้ี จํานวน 1 รายการ โดย

มีขอแนะนําและขอกําหนด  ดังน้ี 

1. เอกสารแนบทายเอกสารสอบราคา 

1.1 รายละเอียดและเงื่อนไขการจาง 

1.2 แบบใบเสนอราคา 

1.3 แบบสัญญาจาง 

1.4 แบบหนังสือค้ําประกัน  

(1) หลักประกันสัญญา 

1.5 บทนิยาม 

(1) ผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน 

(2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

1.6 แบบบัญชีเอกสาร 

(1) บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 

(2) บัญชีเอกสารสวนท่ี 2 

2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

2.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางใหบริการทําความสะอาดสํานักงานฯ  ตามท่ี

เสนอราคา 

2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูถูกแจงเวียนช่ือท้ิงงานของทางราชการ  หรือหามติดตอ  

หรือหามเขาเสนอราคากับสํานักงานฯ และตองไมเคยเปนผูฝาฝนการปฏิบัติตามกฎหมายคุมครองแรงงาน 

2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์ หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึน

ศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวาน้ัน 

2.4 ผู เสนอราคาตองไมเปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู เสนอราคารายอื่น ณ  

วันประกาศสอบราคา หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการ

สอบราคาคร้ังน้ี  
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3. หลักฐานการเสนอราคา  

ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพรอมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว

นอกซองใบเสนอราคาเปน  2  สวน   คือ 

3.1 สวนที่  1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 

(1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการ 

จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

(ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหย่ืนหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม และบัญชีผูถือหุน 

รายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

(2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใชนิติบุคคล  ใหย่ืน

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูน้ัน   สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  (ถามี)  สําเนา

บัตรประจําตัว  ประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

(3) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหย่ืนสําเนา

สัญญาของ การเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีท่ีผูรวมคาฝายใดเปน

บุคคลธรรมดา ท่ีมิใชสัญชาติไทยก็ใหย่ืนหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคลใหย่ืนเอกสาร

ตามท่ีระบุไวใน (1) 

(4) ผูเสนอราคาตองย่ืนสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  พรอมรับรองสําเนา

ถูกตอง 

(5) บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 ท้ังหมดย่ืนพรอมกับซองใบเสนอราคาตามแบบในขอ 1 (1.1)   

3.2 สวนที่  2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 

(1) หนังสือมอบอํานาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีท่ีผูเสนอราคามอบ

อํานาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

(2) สําเนาหนังสือรับรองผลงาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

(3) บัญชีรายการการเสนอราคา   

(4) บัญชีรายการเอกสารท้ังหมดท่ีไดย่ืนพรอมกับซองสอบราคา  รวมท้ังรายการ

และจํานวนตัวอยาง  (ถามี) 
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4. กําหนดดูสถานที่ 

ใหผูเสนอราคาไปตรวจดูสถานท่ี และรับคําช้ีแจงรายละเอียดการบริการทําความสะอาด 

จากหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ สํานักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ ไดทุกวันทําการ ในเวลาราชการ 

5. การเสนอราคา 

5.1 ผูเสนอราคาตองย่ืนเสนอราคาตามแบบท่ีกําหนดไวในเอกสารสอบราคาน้ีโดยไมมี

เงื่อนไขใด ๆ  ท้ังสิ้น  และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน

จํานวนเงินท่ีเสนอจะตองระบุใหตรงกันท้ังตัวเลขและตัวอักษร  โดยไมมีการขูดลบหรือแกไข  หากมีการ

ขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตองลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวดวย

ทุกแหง 

5.2 ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอ

ราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเงื่อนไขท่ีระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ท้ังน้ี

ราคารวมท่ีเสนอจะตองตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือ

เปนสําคัญ โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอากรอื่น และคาใชจายอื่นๆ ท้ังปวงไวแลว  

ราคาท่ีเสนอจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วัน นับแตวันเปดซองใบเสนอราคา 

โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได 

5.3 กอนย่ืนซองสอบราคา ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา แบบรูป และรายละเอียด 

ฯลฯ ใหถี่ถวนและเขาใจเอกสารสอบราคาท้ังหมดเสียกอนท่ีจะตกลงย่ืนซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสาร

สอบราคา 

5.4 ผูเสนอราคาจะตองย่ืนซองเอกสาร หลักฐานการสอบราคา ท่ีปดผนึกซองเรียบรอย 

จาหนาซองถึง ประธานกรรมการเปดซองสอบราคาจางเหมาบริการรักษาความปลอดภัย สวนซอง 

ใบเสนอราคา  ใหระบุไวท่ีหนาซองใบเสนอราคาวา  “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาจางเลขท่ี   

02 /2554” ย่ืนตอเจาหนาท่ีพัสดุ  ระหวางวันท่ี 2 กันยายน  2553  ถึงวันท่ี 15 กันยายน  2553  ระหวาง

เวลา 08.30 - 16.30 น. ณ ฝายคลังและพัสดุ สํานักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ  

เม่ือพนกําหนดเวลาย่ืนซองสอบราคาแลวจะไมรับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด 

5.5 คณะกรรมการเปดซองสอบราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา

แตละรายวา เปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นตามขอ 1.5 (1) ณ วันประกาศ

สอบราคาหรือไม และประกาศรายช่ือผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือกกอนการเปดซองใบเสนอราคา 

หากปรากฏตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคากอน หรือในขณะท่ีมีการเปดซองใบเสนอ

ราคาวา มีผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นตามขอ 1.5 (2) และคณะกรรมการฯ 

เช่ือวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผูเสนอ

ราคารายน้ันออกจากการเปนผูเสนอราคา และประกาศรายช่ือผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับคัดเลือก และ

สํานักงานฯ จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูท้ิงงาน เวนแตคณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยไดวา 
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ผูเสนอราคารายน้ันเปนผูท่ีใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการและมิไดเปน 

ผูริเร่ิมใหมีการกระทําดังกลาว 

ผูเสนอราคาท่ีถูกตัดรายช่ือออกจากการเปนผูเสนอราคาเพราะเหตุเปนผูเสนอราคาท่ีมี 

ผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเปนผูเสนอราคาท่ีกระทําการอัน

เปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหา

พัสดุภายใน  3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงจากคณะกรรมการเปดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณของ

หัวหนาหนวยงานจัดหาใหถือเปนท่ีสุด 

คณะกรรมการเปดซองสอบราคา จะเปดซองใบเสนอราคาของผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับ 

คัดเลือกดังกลาวขางตน  ณ ฝายคลังและพัสดุ  สํานักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ ในวันท่ี 17 

กันยายน  2553  ตั้งแตเวลา 10.00 น. เปนตนไป 

การย่ืนอุทธรณตามวรรค 5 ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองใบเสนอ

ราคา เวนแตหัวหนาหนวยงานจัดหาพัสดุ พิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลาดังกลาวจะเปนประโยชนแก

ทางราชการอยางย่ิง และในกรณีท่ีหัวหนาหนวยงานจัดหาพัสดุ พิจารณาเห็นดวยกับคําคัดคานของ 

ผูอุทธรณ และเห็นวาการยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาท่ีไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทาง

ราชการอยางย่ิง ใหหัวหนาหนวยงานจัดหาพัสดุ มีอํานาจยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 

6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 

6.1 ในการสอบราคาคร้ังน้ี  สํานักงานฯ จะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 

6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2. หรือย่ืนหลักฐานการเสนอ

ราคาไมถูกตอง  หรือไมครบถวนตามขอ 3. หรือย่ืนซองสอบราคาไมถูกตองตามขอ 5. แลว  

คณะกรรมการฯ จะไมรับพิจารณาราคาของผูเสนอราคารายน้ัน  เวนแตเปนขอผิดพลาดหรือผิดหลงเพียง

เล็กนอย  หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญ  ท้ังน้ี เฉพาะในกรณี

ท่ีพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอสํานักงานฯ เทาน้ัน 

6.3 สํานักงานฯ สงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา  โดยไมมีการผอนผันใน

กรณี ดังตอไปน้ี 

(1) ไมปรากฏช่ือผูเสนอราคารายน้ันในบัญชีผูรับเอกสารสอบราคา หรือในหลักฐาน

การรับเอกสารสอบราคาของสํานักงานฯ 

(2) ไมกรอกช่ือนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคาอยาง

หน่ึงอยางใด หรือท้ังหมดในใบเสนอราคา 

(3) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสารสอบราคาท่ีเปน

สาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 

/(4) ราคาที่..... 
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(4) ราคาท่ีเสนอมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง โดยผูเสนอราคามิได 

ลงลายมือช่ือพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไว 

6.4 ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทําสัญญา คณะกรรมการเปดซองสอบราคา

หรือสํานักงานฯ มีสิทธิใหผูเสนอราคาช้ีแจงขอเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือขอเท็จจริงอื่นใดท่ีเกี่ยวของกับผู

เสนอราคาได สํานักงานฯ มีสิทธิท่ีจะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสม

หรือไมถูกตอง 

6.5 สํานักงานฯ ทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหน่ึงราคาใด หรือราคาท่ี

เสนอท้ังหมดก็ได หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา   ท้ังน้ี 

เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของสํานักงานฯ หรือคณะกรรมการฯ  

เปนเด็ดขาด ผูเสนอราคาจะเรียกรองสิทธิในการเปนผูเสนอราคา และคาเสียหายใดๆ มิได  รวมท้ัง

สํานักงานฯ จะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคาเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาท่ี

ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต เชน การเสนอ

ราคาอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เปนตน 

ในกรณีผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตาม

สัญญาไดอยางมีคุณภาพ คณะกรรมการเปดซองสอบราคา หรือสํานักงานฯ จะใหผูเสนอราคารายน้ันช้ีแจง 

และแสดงหลักฐานท่ีทําใหเช่ือไดวาผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานในการใหบริการทําความสะอาด ตามท่ี

เสนอราคาจางไดอยางมีคุณภาพตลอดสัญญาจนแลวเสร็จสมบูรณ  หากคําช้ีแจงไมเปนท่ีรับฟงได คณะ

กรรมการฯ หรือสํานักงานฯ มีสิทธิท่ีจะไมรับราคาของผูเสนอราคารายน้ัน และผูเสนอราคาจะฟองรองเพื่อ

เรียกรองสิทธิตางๆ และคาเสียหายใดๆ มิได 

6.6 ในกรณีท่ีปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคาวา ผูเสนอราคาท่ีมี

สิทธิไดรับการคัดเลือกตามท่ีไดประกาศรายช่ือไวตามขอ 5.5 เปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผู

เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเปนผูเสนอราคาท่ีกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน

ราคาอยางเปนธรรมตามขอ 1.5 สํานักงานฯ มีอํานาจท่ีจะตัดรายช่ือผูเสนอราคาท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือก

ดังกลาวออกจากประกาศรายช่ือตามขอ 5.5 และสํานักงานฯ จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายน้ันเปน 

ผูท้ิงงาน 

ในกรณีน้ีหากหัวหนาหนวยงานจัดหาพัสดุ พิจารณาเห็นวาการยกเลิกการเปดซองสอบ

ราคาท่ีไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางย่ิง หัวหนาหนวยงานจัดหาพัสดุ มีอํานาจ

ยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 

7. การทําสัญญา 

ผูชนะการสอบราคาจะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.3 กับสํานักงานฯ  

ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 5 

(5%)  ของราคาคาจางท่ีสอบราคาได ใหสํานักงานฯ ยึดถือไวในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหน่ึง

อยางใด ดังตอไปน้ี :- 
/(1). เงินสด.... 
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(1) เงินสด 

(2) เช็คท่ีธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงานฯ  โดยเปนเช็คท่ีลงวันท่ีท่ีทําสัญญาหรือ 

กอนหนาน้ัน ไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 

(3) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุไว 

ในขอ 1.4 (1)  

(4) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมีดอกเบ้ีย ภายใน 15 วัน  นับถัดจากวันท่ีผูชนะการ 

สอบราคา(ผูรับจาง)  พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

8. คาจางและการจายเงิน 

สํานักงานฯ จะจายเงินคาจางใหผูรับจางเปนรายเดือน เม่ือผูรับจางดําเนินการใหบริการ

ทําความสะอาดอาคารสํานักงานฯ แลวเสร็จในแตละเดือน ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ ไดตรวจรับการจางเรียบรอยแลว 

9. อัตราคาปรับ 

คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ 1.3 ใหคิดในอัตรารอยละ 0.10 บาท (ศูนยจุดหน่ึงศูนย)  

ของคาจางตามสัญญาตอวัน แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 

10. กําหนดเวลาทํางานและความรับผิดชอบของผูรับจาง  

10.1 ผูรับจางจะตองควบคุมดูแลใหพนักงานทําความสะอาด ปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบ

ขอบังคับ และคําสั่งของผูซ่ึงรับมอบหมายอํานาจจากผูวาจาง โดยผูวาจางสามารถจะออกคําสั่ง หรือวาง

ระเบียบในการปฏิบัติงานได 

10.2 ผูรับจางจะตองจัดหาพนักงานทําความสะอาดมาเสริมแทน เม่ือผูหน่ึงผูใดไม

สามารถปฏิบัติหนาท่ีได เชน ลาปวย หรือลากิจ เปนตน ในกรณีท่ีพนักงานทําความสะอาด มิไดมาปฏิบัติ

หนาท่ีเพราะเหตุใดก็ตาม และผูรับจางไมสามารถจัดหาพนักงานมาแทนไดทันทีเพื่อใหมีการปฏิบัติหนาท่ี

ไดตามปกติ ผูรับจางจะตองยินยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.10 ของราคาคาจาง

ท้ังหมดตามสัญญา  

10.3 ผูวาจางไมตองรับผิดชอบตอความเสียหาย หรือสวัสดิการของผูปฏิบัติงานของ 

ผูรับจาง ความเสียหายท้ังปวง ท่ีผูปฏิบัติงานของผูรับจางไดกอข้ึนแกบุคคลใด เปนหนาท่ีของผูรับจางตอง

รับผิดชอบเอง 

10.4 ในกรณีผูวาจางฟองเรียกคาเสียหาย อันเกิดจากการกระทําของผูปฏิบัติงานของ 

ผูรับจาง และผลคดีถึงท่ีสุด ผูวาจางชดใชคาเสียหายใหแทน ผูรับจางตองชดใชคาเสียหายท้ังหมดแทน 

ผูวาจาง รวมท้ังคาใชจายในการดําเนินคดีท่ีผูวาจางตองจายไปดวย 

/10.5. หากผูรับจาง..... 
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10.5 หากผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหน่ึง ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 

และเม่ือผูวาจางบอกเลิกสัญญาแลว ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางดําเนินการตอไปน้ี 

(1) เรียกคาจางเพิ่ม หากตองจางบุคคลอื่นมาทํางานใหบริการทําความสะอาด

ตอไป จนครบอายุสัญญาท่ีเหลืออยู 

(2) เรียกคาเสียหายอื่นอันพึงมี  

11. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 

11.1 เงินคาจางสําหรับงานจางคร้ังน้ีไดมาจากเงินงบประมาณรายจายประจําป 2554 

และการสอบราคาคร้ังน้ีจะมีผลตอเม่ือมีเงินประจํางวดมาตั้งจายท่ีสํานักงานฯ แลวเทาน้ัน  

การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเม่ือสํานักงานฯ ไดรับอนุมัติเงินจากสํานัก
งบประมาณ แลวเทาน้ัน 

11.2 สํานักงานฯ จะไมพิจารณาผูเสนอราคาท่ีเปนผูท้ิงงานของทางราชการ หรือเคย
เปนผูฝาฝนการปฏิบัติตามกฎหมายคุมครองแรงงาน และจะทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะงดจาง หรือเลือกจางผูเสนอ
ราคารายใดก็ได โดยไมจําเปนตองจางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป รวมท้ังจะพิจารณายกเลิกการสอบ
ราคา หากมีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริต หรือการสมยอมกันในการเสนอราคา หรือ
หากมีเหตุผลสมควรจะยกเลิกการสอบราคาน้ีเสียก็ได  

11.3 ผูเสนอราคาซ่ึงสํานักงานฯ ไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายใน

เวลาท่ีทางราชการกําหนด  สํานักงานฯ จะพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมท้ังจะ

พิจารณาใหเปนผูท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ 

11.4 สํานักงานฯ สงวนสิทธิท่ีจะแกไขเพิ่มเติมเง่ือนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาให

เปนไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 

 

 

สํานักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ 

     กันยายน  2553 

 



รายละเอียดและเงื่อนไขแนบท้ายเอกสารสอบราคาจ้าง เลขที่ 02/2554 

ขอบเขตของงาน 

1. สถานที่ท าความสะอาด 
- ส านักพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมภาคเหนือ ถนนโชตนา ต าบลช้างเผือก อ าเภอเมือง 

จังหวัดเชียงใหม่ 

2. พื้นที่ที่ท าความสะอาด 
- ชั้นที่ 1 ลานจอดรถ 
- ชั้นที่ 2 - พื้นที่หินแกรนิต 
  -  พื้นไม้ปาเก ้
  - ทรายล้างบริเวณบันได, โถง 
- ห้องน้ าทั้งหมด 
- กระจกโดยรอบ 

3. พนักงานท าความสะอาด 
- เพศหญิง  จ านวน  1  คน 

4. ระยะเวลาปฏิบัติงาน  ระหว่างวันท่ี 1 ตุลาคม 2553 ถึง 30 กันยายน 2554 (รวมระยะเวลา 
12 เดือน) 
- ปฏิบัติงานวันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 07.30 - 16.30 น. 
- หยุดวันเสาร์ - วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

5. รายการท าความสะอาดประจ าวัน 
- กวาดพื้น 
- เช็ดเฟอร์นิเจอร์ โต๊ะ เก้าอี้ โทรศัพท์ 
- ม็อบพื้นด้วยม็อบเก็บฝุ่นพร้อมใส่น้ ายาดันฝุ่น 
- เช็ดท าความสะอาดส่วนท่ีสกปรกด้วยน้ ายาเช็ดพื้นประจ าวัน 
- เช็ดกระจกส่วนประตูเข้า-ออกให้สะอาด 
- ขัดล้างท าความสะอาดห้องน้ า ด้วยแชมพูล้างสุขภัณฑ์พร้อมใส่น้ ายาดับกลิ่ นฆ่าเชื้อให้มี

กลิ่นหอม 
- ล้างแก้วน้ า แก้วกาแฟ ให้สะอาด 
- เก็บขยะไปทิ้ง ตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
- ท าความสะอาดตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 

6. รายการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ปัดหยากไย่ ฝาผนัง เพดาน 
- ขัดล้างคราบสกปร กฝังแน่นเครื่องสุขภัณฑ์ห้องน้ าให้สะอาด ด้วยน้ ายากันสนิมเครื่อง

สุขภัณฑ ์
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7. รายการท าความสะอาดประจ าเดือน 
- เช็ดกระจกขอบหน้าต่างให้สะอาด 
- ปั่นเงาพื้นหินแกรนิตให้สะอาดเงางามด้วยเครื่องขัดพื้นไฟฟ้า 

8. รายการขัดล้าง ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 6 เดือน/ครั้ง 
- ขัดล้างพื้นหินแกรนิต ทรายล้าง ให้สะอาด 
- ปั่นเงาพื้น หินแกรนิต ให้เงางาม 
- เช็ดกระจกส่วนท่ีสูงขอบหน้าต่างให้สะอาด 

9. รายการแรงงาน น้ ายา อุปกรณ์ ที่ใช้ในการท าความสะอาด (ผู้รับจ้างจัดหามาเอง) 
- เครื่องดูดฝุ่น    
- ไม้ม็อบดันฝุ่นพร้อมผ้า  
- อะไหล่ผ้าม็อบดันฝุ่น   
- ไม้ม็อบถูพื้นพร้อมผ้า   
- อะไหล่ผ้าม็อบถูพื้น   
- ไม้ปาดน้ า     
- ถังบีบผ้าม็อบ    
- น้ ายาดันฝุ่น    
- น้ ายาเช็ดประจ าวัน   
- น้ ายาเช็ดกระจก   
- น้ ายาแชมพูล้างสุขภัณฑ์  
- น้ ายาล้างและดับกลิ่นฆ่าเชื้อ  
- น้ ายาล้างพื้น    
- น้ ายาปั่นเงาพื้น   
- ถังน้ า, ขันน้ า, แปรงล้างห้องน้ า, สก๊อตไบร์ท, ไม้กวาด, ที่ตักผง, ฟ๊อกกี้, ผ้าเช็ดโต๊ะ ฯลฯ 

10. การปฏิบัติงานของพนักงานในระหว่างปฏิบัติหน้าที่ของพนักงาน จะต้องมีการปฏิบัติหน้าที่ 
ปฏิบัติตนให้เรียบร้อย เหมาะสม ดังนี้ 
- แต่งกายสะอาดเรียบร้อย 
- พนักงานท าความสะอาดจะมีฟอร์ม ป้ายช่ือ ตลอดเวลาท างาน 
- มีหัวหน้าควบคุมตรวจงาน ท าความสะอาดโดยสม่ าเสมอ 
- ไม่แสดงกิริยาไม่เหมาะสมต่างๆ เช่น หวีผม ตัดเล็บ หลับ ฯลฯ ในสถานท่ีปฏิบัติงาน 
- ไม่น าเด็ก ญาติมิตร หรือสัตว์เลี้ยงมาด้วยในเวลาปฏิบัติงาน 
- พนักงานจะต้องซื่อสัตย์ สุจริต มีความประพฤติดี มีกิริยา มารยาท วาจาสุภาพ เรียบร้อย

และห้ามส่งเสียงดังเป็นอันขาด การลาหยุดต้องมีเหตุอันควร และไม่มีจ านวนวันหรือครั้ง  
ในกรณีลามากเกินไป โดยแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรต่อบริษัทฯ 

--------------------------------------------------- 
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